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Inledning
God sakerhet forutsatter att verksamheten praglas av ordning och genomarbetade sékerhetsru-
tiner. Rutinerna ska vara anpassade efter omstandigheternas krav. Sékerhetsrutinerna ska vara
val kanda, accepterade och foljas upp regelbundet.

Sékerhet bygger pa att det finns kunniga och vélinformerade medarbetare samt att det finns en
organisation som arbetar férebyggande och foljer rutinerna. Tekniska sékerhetsanordningar
kan aldrig ersitta rutiner. Om det behgvs, ska dven sérskilda instruktioner tas fram. Aven in-
struktionerna ska foljas upp reglerbundet.

Ett bra sakerhetsarbete varnar om liv och hélsa, men ar ocksa viktigt for att halla nere kostna-
der for forsakringspremier, reparationer, driftstorningar, produktionsbortfall mm. Ett fram-
gangsrikt sakerhetsarbete frigor resurser for den ordinarie driften.

Syfte
Riktlinjer for sakerhetsarbetet syftar till att fa ett enhetligt sdkerhetsarbete och redovisar led-
ningens viljeinriktning och stod for sakerhetsarbetet i Gullspangs kommun.

Syftet med sékerhetsarbetet &r att

. skydda liv, egendom och miljo

. halla skade- och skyddskostnader pa rimlig niva

. ge sékerhet i drift- och verksamhetsmiljo

. Oka sakerhetsmedvetandet hos personalen och ge motivation for skadeférebyg-
gande atgarder

. ge kommunen en battre riskekonomi
Mal

For att na malet god sakerhet &r det av storsta vikt att all personal aktivt medverkar i saker-
hetsarbetet och &r val informerade om aktuella och planerade verksamheter. Risk- och sarbar-
hetsanalyser ar grunden for sakerhetsarbetet.

Sakerhetsarbetet ska

. Oka sékerheten inom kommunens verksamheter

. Oka sakerheten for personer som nyttjar kommunens verksamheter

. minimera konsekvenserna av en olycka inom kommunens verksamheter

. minimera riskerna for avbrott som ger konsekvenser for servicen till allménhe-
ten

. kontinuerligt arbeta med risk- och sarbarhetsanalyser

. oka kommunens krishanteringsformaga
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Genomfdrande
For att nd de uppsatta malen ska resurser avdelas for att systematiskt genomfora
e risk- och sarbarhetsanalyser
e handlingsplaner och riktlinjer
o sikerhetshojande atgarder
e uthildning, 6vning och information

Organisation och ansvar
Kommunfullméktige beslutar om Riktlinjer for sakerhetsarbetet.
Kommunstyrelsen har det 6vergripande och yttersta ansvaret for sdkerhetsarbetet i kommunen
samt beslutar om regler for det strategiska och praktiska sédkerhetsarbetet.
Kommunchefen har tjanstemannaledningsansvar for sékerheten i kommunen. Sékerhetssam-
ordnaren &r understalld kommunchefen och arbetar pa dennes uppdrag i enlighet med de fore-
skrifter som kommunstyrelsen faststéller. Sakerhetssamordnaren ansvarar for ett enhetligt
utformat sékerhetsarbete for kommunen.

Riskhanteringsgrupp
I kommunen finns en central riskhanteringsgrupp, som tillsammans med sékerhetssamordna-
ren bereder sakerhetsfragor och foreslar atgarder for beslut.
Den centrala riskhanteringsgruppen bestar av kommunens ledningsgrupp. Till riskhanterings-
gruppen finns en arbetsgrupp dar forvaltningarnas séakerhetshandlaggare ingar.

Sékerhetssamordnaren
| sakerhetssamordnarens roll ligger att driva sékerhetsfragor saval internt i kommunen som
externt gentemot andra aktorer samt enligt “samarbetsavtal om sakerhetssamordnare mellan
Mariestad, Toreboda och Gullspangs kommuner". Sakerhetssamordnaren ingar i den centrala
riskhanteringsgruppen samt ar sammankallande for riskhanteringsgruppens arbetsgrupp.

Forvaltning
Det operativa ansvaret for att ett aktivt sakerhetsarbete i varje forvaltning bedrivs féljer med
verksamhetsansvar.
Séakerhetsarbetet ska bedrivas som en integrerad del i den ordinarie verksamheten.
Inom varje forvaltning ska det finnas séakerhetshandlaggare och eventuellt sakerhetsombud,
beroende pa forvaltningens storlek. En stor forvaltning kan ha en sakerhetshandlaggare och
flera sakerhetsombud. Forvaltningens arbetsgrupp, dar sdkerhetshandldggare och sakerhets-
ombud ingar, har att I6pande arbeta med sékerhetsfragor och krishantering inom férvaltning-
ens verksamhet. Sakerhetshandldggaren samordnar sakerhetsarbetet inom forvaltningen.

Uppfoljning
Sakerhetssamordnaren sammanstaller varje forvaltnings sakerhetsplan och uppréttar en saker-
hetsplan for Gullspang kommun. Kommunens sakerhetsplan ska redovisas arligen till kom-
munstyrelsen.
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Risk- och sarbarhetsanalys
Risk och sarbarhetsanalyser ska utgéra grunden for prioriteringar och inriktning av sakerhets-
arbetet i kommunen.
| risk- och sarbarhetsanalyser identifieras risker, bedéms sannolikhet, konsekvens och forma-
ga samt foreslas atgarder. Utifran Risk- och sarbarhetsanalyserna prioriterats 6vningsscenarier
samt foreslas kommunens plan for évningsverksamheten for kommunledning, forvaltningar
och kommunaldgda bolag.

Kommunen ar enligt Lag (2006:544y om kommuners och landstings atgarder infor och vid extra-
ordinara handelser i fredstid och hojd beredskap skyldig att upprétta risk- och sarbarhetsana-
lyser.

Utbildning och 6vning
For att sakra en effektiv ledning och tillgang till bra beslutsunderlag vid en extraordinér han-
delse krévs att organisationen i forvdg ar kéand och 6vad. Detta tryggas genom regelbundet
aterkommande utbildningar och évningar fér kommunens verksamhet.
Sakerhetssamordnaren ansvarar for utbildning och dvning av krisledningsorganisationen.
En 6vnings- och utbildningsplan ska av sékerhetssamordnaren lamnas for beslut till kommun-
styrelsen varje mandatperiod.
For att sakerhetsfragorna ska fa ordentlig genomslagskraft i organisationen kravs att all per-
sonal har kunskap om dess betydelse. Detta uppnas framst genom grundlaggande utbildning
och fortlopande information. Sakerhetssamordnaren anordnar arligen utbildning framst for
den centrala arbetsgruppen. Lokalt kan information lampligen lamnas i samband med arbets-
platstraffar (APT).

Ekonomi
Med god riskekonomi menas att en verksamhet soker minimera de sammanlagda kostnaderna
for skador och skydd i enlighet med nedanstaende figur.

KOSTMNADER
&

skadekostnader

.
skyddskostnader

.
SKYDDSNIVA

Minimering av verksamhetens riskkostnader
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God riskekonomi kan sékerstéllas forst nar det finns bra beslutsunderlag. Kostnader for ska-
dor och skydd maste darfor systematiskt registreras och periodiskt sammanstallas for att kon-
trollera och eventuellt korrigera kostnadsutvecklingen. Underlag for detta behdver hamtas
fran redovisnings- och incident-/avvikelserapporteringssystemet

Forebyggande sékerhetsarbete (A)
Redovisning
Det &r nodvandigt att varje forvaltning noggrant bokfor vilka kostnader verksamheten har for
sitt forebyggande sakerhetsarbete och dven kostnader som uppkommer pa grund av en intraf-
fad skadehandelse. Kostnader bokfors enligt kommunens kontoplan

Finansiering
Kostnaderna for kommunens férebyggande sékerhetsarbete foljer verksamhetsansvaret och
finansieras av forvaltningens budget.

Krishanterande arbete (B)
Redovisning
Kostnaden for det strategiska och operativa krishanterande arbetet redovisas enligt Kommu-
nens kontoplan.

Finansiering
Krishanteringsarbetet finansieras av en statlig ersattning, som utbetalas av Krisberedskaps-
myndighetens.

Extraordinar handelse, samhallsstorning eller stérre olycka
Kostnaderna redovisas enligt kommunens ledningsplan, bilaga kontoférdelning.

Riskkostnader (A) Kriskostnader (B)

Forsakringskostnader Extraordindr handelse
- Forsakringspremier
- Forsakringsersattningar

Skadekostnader Utbildning/Ovning
- Sjélvrisk
- 7 Upp till sjalvrisk”
- Oforsékrade skadehéndelser

Skyddsatgarder Skyddsatgarder

- Tekniska installationer

- Utbildning, 6vning
Administration Administration

- Sékerhet

- Forsakringar
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Webbaserat skaderapporteringsprogram
Kommunen har for narvarande inte nagot webbaserat incident-/avvikelserapporterings-
system. Ett sadan system bor installeras pa sikt.

Sarskilda rutiner/arbetsmetoder
Riktlinjer for sakerhetsarbetet ar det dvergripande dokumentet som beskriver hur Gullspangs
kommun arbetar med forebyggande sakerhet och krishantering. Andra dokument som ocksa
behandlar sakerhetsfragor eller forutsattningar for sakerhetsarbetet, ex kommunens oversikts-
plan, ska beaktas vid planering av sikerhetsarbetet.
Kommunens webbaserade skaderapporteringsprogram ska anvéndas vid incidentrapportering.
Mer information om hur det konkreta arbetet ska bedrivas finns i underordnade dokument.

Forebyggande sdkerhetsarbete
Informationssékerhet
Riktlinjer for 1T-sékerhet.
Informationssékerheten omfattar alla former av informationsbérare, t.ex. datamedia, doku-
ment, ritningar, bilder, filmer, som pa ett eller annat satt innehaller vasentlig information. In-
formationssékerhet innebér, att all information ska behandlas med hénsyn tagen till dess varde
for kommunens invanare, kunder, forvaltningar, foretag och stiftelser. Som en del i informa-
tionssdkerheten ingar registrering och klassning av information med hansyn till dess sekre-
tessvarde. Har galler sekretesslagen (19s0:100). Sekretesskyddad information ska handhas pa ett
betryggande satt. Forvaring, kopiering, utlaning, spridning och makulering av sekretessbelagd
information ska regleras i sarskilda rutiner.

Organisatoriskt skydd

Sékerhetsskyddsplan, brandskyddspolicy, riktlinjer for kommunens arbete mot vald och hot.
Personsakerhet: Ett sa fullgott och heltdackande skydd som mojligt for den personliga
sakerheten for anstallda ar en viktig arbetsmiljo fraga. Vid planering for den personliga
sékerheten ska arbetsgivaren sérskilt ta hansyn till behovet av omedelbart std till drabbade i
situationer med uttalat hot.

Teknisk skydd

Riktlinjer for las och larm.

Med teknisk skydd avses mekaniskt skydd som Ias, galler och elektroniska system som Kkort-
lasare, brand- och inbrottslarm, évervakningskamera samt vissa tekniska driftévervakningssy-
stem.

Brandskydd: Malsattningen &r att brandskyddet ska upprattas pa niva éverrensstimmande
med Lag (2003:778) om skydd mot olyckor. Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) ska utforas
pa kommunens samtliga byggnader och i kommunens samtliga verksamheter. Detta ersétter
den traditionella brandsynen som upphdérde i och med att Lag om skydd mot olyckor bérjade
galla. Brandskyddspolicy antagen av kommunstyrelsen 2007-11-22

Forsakringar
Forsékringsinstruktioner, skaderapportering
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Krishanterande arbete
Risk- och sarbarhetsanalyser (RSA)
Se avsnitt Risk- och sarbarhetsanalys

Ledning
Plan for extraordinar handelse beskriver den 6vergripande krisledningsorganisationen.

Information
Informationsplanen beskriver den dvergripande informationsorganisationen.

Forvaltning
Beredskapsplaner for forvaltningarna, beskriver forvaltningens krisorganisation

Lagstiftning
Sékerhetsarbetet ska i alla avseenden bedrivas med utgangspunkt fran den lagstiftning som
reglerar den kommunala verksamheten. | det fall tveksamheter rader betraffande tillampning
av lagar eller forordningar eller vid fragor av avtals- och skadestandskaraktar ska samrad s6-
kas med sdkerhetssamordnaren.



